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Ablaufplan zur Vorbereitung auf das Kindergartenjahr 2024/25 
Kapazitätsplanung der Kindertagesbetreuung in der Stadt gemeinde Bremen 

Version 20231024 

 

Der Ablaufplan zur Vorbereitung auf das Kindergartenjahr 2024/25 dient als Arbeitshilfe für Einrichtungsleitungen, 

Fachberatungen und andere Trägervertretende. Er beschreibt regelhafte Abläufe und legt Zuständigkeiten für Träger und 

Einrichtungsleitungen, den Fachberatungen der Kindertagespflege, sowie dem Referat 52 Ausbauplanung Kita und der 

Fachlichen Leitstelle (Eltern- und Trägerservice) in der Behörde der Senatorin für Kinder und Bildung (SKB) fest.  

Die beschriebenen Abläufe gelten für alle von der Stadtgemeinde Bremen geförderten Einrichtungen der Tagesbetreuung 

für Kinder (Kitas, Krippen, Sozialpädagogische Spielkreise, Horte und Lückeprojekte) sowie für Kindertagespflege (ohne 

ergänzende Kindertagespflege). 

Für die Anmeldung im Kita-Portal oder bei den Einrichtungen über den Kita-Planer benötigen die Eltern die Kinder-ID. Diese 

Kinder-ID ersetzt seit Juli 2021 den vorigen Kita-Pass. 

1 Rechtliche Grundlagen 
Die Träger von Angeboten sind gem. § 8 Absatz 4 Ziffer 2 des Bremischen Tageseinrichtungs- und Tagespflegegesetzes – 

BremKTG verpflichtet, SKB die für die Planung der Angebote erforderlichen Daten rechtzeitig und in ausreichender Qualität 

(aktuell und plausibel) zur Verfügung zu stellen. Zu diesem Zweck werden mit den Kita-Statistiken zu unterschiedlichen 

Zeitpunkten im Planungsprozess Zwischenstände per Kita-Planer erhoben. Link: Bremisches Gesetz zur Förderung von 

Kindern in Tageseinrichtungen und in Tagespflege (Bremisches Tageseinrichtungs- und Kindertagespflegegesetz - BremKTG) 

vom 19. Dezember 2000 - Transparenzportal Bremen 
 

Der Ablaufplan gestaltet gem. § 4 Absatz 1 des Aufnahmeortsgesetzes (BremAOG) das Anmelde- und Aufnahmeverfahren 

für die Angebote der Tagesbetreuung für Kinder in der Stadtgemeinde Bremen. Link: Ortsgesetz zur Aufnahme von Kindern 

in Tageseinrichtungen und in Kindertagespflege der Stadtgemeinde Bremen (Aufnahmeortsgesetz - BremAOG) vom 28. 

Januar 2014 - Transparenzportal Bremen 

2 Kita-Statistiken 

2.1 Kita Statistik zur Auswertung der Hauptanmeldephase, Stichtag 1. März 2024 

2.2 Landesjugendamts-Statistik zu Personal- und Kinderdaten, Stichtag 1. März 2024 

2.3 Bundes-Statistik, Stichtag 1. März 2024 

2.4 NUR Elternvereine: Vollständiger Antrag „3a“ inkl. Kinderliste, Abgabe bis 31. März 2024 

2.5 NUR Elternvereine: Vollständiger Antrag „3b“ inkl. Kinderliste, Abgabe bis 30. Juni 2024 

2.6 Kita-Statistik zum Stichtag 1. Oktober 2024 (Auswertung des Kindergartenjahres) 

3 Anlage 1 – Zeitlicher Ablauf  
In der Tabelle „Zeitlicher Ablauf KGJ 24-25“ (Anlage 1 zum Ablaufplan) ist der zeitliche Ablauf zur Vorbereitung auf das KGJ 

2024/25 genau beschrieben, inkl. Federführung und weiteren Erläuterungen.  

4 Anlage 2 – Dokumentation des Aufnahmeverfahrens 
In Anlage 2 finden Sie eine ausführliche Beschreibung zur Dokumentation des Aufnahmeverfahrens. Wichtig ist, dass jede 

Einrichtung ihre Entscheidung zu jeder vorliegenden Anmeldung rechtssicher dokumentiert und darlegen kann. 

5 Anlage 3 – Umgang mit Priorisierungen 
Anlage 3 beschreibt den Umgang mit der Priorisierung der Anmeldungen durch die Eltern. Im Vorfeld haben sich die SKB 

und die Träger auf die Anwendung des Konzeptes der „Führenden Einrichtung“ verständigt. 

 

https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/bremisches-gesetz-zur-foerderung-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-tagespflege-bremisches-tageseinrichtungs-und-kindertagespflegegesetz-bremktg-vom-19-dezember-2000-127981?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d#jlr-KTGBRV6P8
https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/bremisches-gesetz-zur-foerderung-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-tagespflege-bremisches-tageseinrichtungs-und-kindertagespflegegesetz-bremktg-vom-19-dezember-2000-127981?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d#jlr-KTGBRV6P8
https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/bremisches-gesetz-zur-foerderung-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-tagespflege-bremisches-tageseinrichtungs-und-kindertagespflegegesetz-bremktg-vom-19-dezember-2000-127981?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d#jlr-KTGBRV6P8
https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/ortsgesetz-zur-aufnahme-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-kindertagespflege-der-stadtgemeinde-bremen-aufnahmeortsgesetz-bremaog-vom-28-januar-2014-187116?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d
https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/ortsgesetz-zur-aufnahme-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-kindertagespflege-der-stadtgemeinde-bremen-aufnahmeortsgesetz-bremaog-vom-28-januar-2014-187116?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d
https://www.transparenz.bremen.de/metainformationen/ortsgesetz-zur-aufnahme-von-kindern-in-tageseinrichtungen-und-in-kindertagespflege-der-stadtgemeinde-bremen-aufnahmeortsgesetz-bremaog-vom-28-januar-2014-187116?asl=bremen203_tpgesetz.c.55340.de&template=20_gp_ifg_meta_detail_d
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6 Zuständigkeiten und Ansprechpersonen 

6.1 SKB - Fachliche Leitstelle Kita-Träger-Service 
Postanschrift: Die Senatorin für Kinder und Bildung, Abt. 3, Träger-Service, Rembertiring 8-12, 28195 Bremen 

Mail: leitstelle.tagesbetreuung@kinder.bremen.de 

Ansprechpersonen: J. Simon-Lahrichi, S. Stoll 

Service: Kita-Planer, Vermittlungsportal, Kita-Portal, Kinder-ID 

6.2 SKB - Fachliche Leitstelle Kita-Eltern-Service 
Postanschrift: Die Senatorin für Kinder und Bildung, Abt. 3, Eltern-Service, Rembertiring 8-12, 28195 Bremen 

Anmeldung für ein Angebot in der Kindertagesbetreuung über das  

Kita-Portal: https://kitaportal.bremen.de 

Beratung per Kita-Hotline: 0421-361-92000 

(Sprechzeiten Mo + Do 9-11:00 Uhr / Di + Mi 13:30-15:30 Uhr) 

Beratung per Mail: tagesbetreuung@kinder.bremen.de 

6.3 SKB – Referat 52 Ausbauplanung Kita 
Postanschrift: Die Senatorin für Kinder und Bildung, Abt. 5, Referat 52 Ausbauplanung Kita,  

Rembertiring 8-12, 28195 Bremen 

Service: Ausbau der Kindertagesbetreuung in regionaler Zuständigkeit (u.a. Angebotsveränderungen, neue Angebote) 

Ansprechpersonen gesamtstädtisch: D. de Olano, M. Pauluhn 

Mail: kita-ausbauplanung@bildung.bremen.de 

Ansprechpersonen für die Kita-Ausbauplanung pro Region: 

 Bremen Nord: S. Semrau, stefanie.semrau@bildung.bremen.de 

 Bremen West: J. Rum, jessica.rum@bildung.bremen.de  

 Bremen Mitte: N. Rexin, nelejohanna.rexin@bildung.bremen.de  

 Bremen Süd: A. Biermann, annette.biermann@bildung.bremen.de 

 Bremen Ost: Q. Kauffels, quirinus.kauffels@bildung.bremen.de  

6.4 SKB - Landesjugendamts-Statistik  
Steven von Thaden, Tel.: 361-12823 oder lja-statistik@kinder.bremen.de  

6.5 Statistisches Landesamt - Bundes-Statistik  
Dörte Klebe, Statistisches Landesamt Bremen, Tel.: 0421 - 361-2533; E-Mail: jugendhilfe@statistik.bremen.de 

IDEV Online-Portal zum Hochladen der Statistik-Datei: http://www.idev.nrw.de/idev/OnlineMeldung 

6.6 Performa – Kita-Beitragsservice 
Postanschrift: Performa Nord, Kita-Beitragsservice, Schillerstraße 1, 28195 Bremen 

Service: Festsetzung des Elternbeitrages für alle Einrichtungen von KiTa Bremen und alle Einrichtungen 

referenzwertfinanzierter freier Träger. 

Mail: kitabeitrag@performanord.bremen.de  

Hotline: 0421 361-31112 

Sprechzeiten: Mo, Fr 09:00 bis 12:00 Uhr / Di, Do 09:00 bis 15:00 Uhr 

Website: Kita-Beitragsservice - Performa Nord (bremen.de) 

6.7 SKB – Eltern-Beitragsstelle 
Postanschrift: Die Senatorin für Kinder und Bildung, Elternbeitragsstelle, Rembertiring 8-12, 28195 Bremen 

Service: Berechnung von Elternbeiträgen für Kindertagespflege und die Bezuschussung von Elternbeiträgen für die 

Kindertagesbetreuung in richtlinienfinanzierten Einrichtungen (z.B. Elternvereine, privatgewerbliche Träger) 

Mail für Anmeldungen in Elternvereinen: elternbeitraege@kinder.bremen.de 

Mail für Anmeldungen bei Tagespflegepersonen: tagespflege@kinder.bremen.de  

Hotline: 0421 361-10304 

Sprechzeiten: 08:00 bis 12:00 Uhr 

Website inkl. Antragsformulare zum Download: Elternbeitragsstelle - Die Senatorin für Kinder und Bildung (bremen.de) 

6.8 Kontaktdaten für Anträge 3a / 3b:  
Postanschrift: Die Senatorin für Kinder und Bildung, Referat 13, Rembertiring 8-12, 28195 Bremen 

Mailadresse: zuwendung@kinder.bremen.de  
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